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REGIMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DO CURSO DE TERAPIA
OCUPACIONAL = TCCTO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° - O presente Regimento normatiza o desenvolvimento dos Trabalhos de
Concluséo do Curso de Terapia Ocupacional — TCCTO, da Universidade do
Estado do Pard — UEPA, de acordo com o Projeto Politico Pedagogico do

Curso de Terapia Ocupacional - PPPTO.

Paragrafo Unico - No seu desenvolvimento serd observado o que determinam as
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Terapia Ocupacional - DCNTO,
segundo a Resolucdo do Ministério da Educacdo, CNE/CES 6, de 19 de
fevereiro de 2002, além do estabelecido no PPPTO aprovado pela Resolucdo
n° 3244/17 CONSUN, de 20 de dezembro de 2017 e Regimento Geral da
UEPA.

Art.2° - O TCCTO é uma exigéncia para que o aluno obtenha o diploma de bacharel

em Terapia Ocupacional, conforme Art.12 das DCNTO vigentes.

Art. 3° - O discente do curso de Terapia Ocupacional, a partir de seu ingresso na 42
série, deve elaborar seu projeto de TCCTO e qualifica-lo durante a Jornada
de Qualificacdo dos projetos de TCCTO da UEPA. A culminéncia deste
processo ocorre na 52 série, durante a defesa publica do TCCTO na Jornada

de defesa dos TCCTO, conforme calendario anual.

Art.4° — O TCCTO deve abordar problema de pesquisa situado no campo de
investigacdo da Terapia Ocupacional e/ou da Ciéncia da Ocupacdo e ser
fundamentado em literatura especializada nacional e internacional, de

preferéncia, valorizando tematicas e problemas regionais.

Art.5° - O TCCTO deve ser inédito quanto a sua publicacéo, porém, podera ter seus
resultados totais ou parciais apresentados em eventos cientificos anteriores a

sua apresentacao nas Jornadas dos TCCTO da UEPA.



Art.6° - O(a) orientador(a) do TCCTO devera ser terapeuta ocupacional docente,
conforme determina o Art. 18 das DCNTO vigentes, e professor(a) do
Departamento de Terapia Ocupacional - DETO, da UEPA, com vinculo efetivo
ou substituto. Neste dltimo caso, poderd permanecer orientador(a) até a

conclusdo do TCCTO, mesmo diante do encerramento de seu contrato.

Paragrafo unico: Orientadores externos ao DETO poderédo ser aceitos, mediante
solicitacdo ao NUPETO, via Ficha de solicitacdo de orientador externo (Apéndice 1).
Cada caso sera avaliado, conforme justificativa apresentada. A orientacdo externa
podera ser realizada por terapeuta ocupacional vinculado a Universidade do Estado
do Para (UEPA) como técnico, com titulacdo minima de especialista e experiéncia
minima comprovada de 2 anos de formacdo. Este também deverd expressar sua
concordancia em assumir a orientacao de forma voluntéria, mediante a assinatura do

Termo de aceite de orientacao voluntaria (Apéndice II).

Art.7° - O TCCTO devera ser elaborado sob forma de artigo cientifico, de acordo

com as seguintes orientagdes:

a) O(a) aluno(a) e seu(sua) orientador(a) escolherao a revista onde o artigo

serda submetido.

b) A categoria e a normalizacdo (ABNT, APA, VANCOUVER etc.) do
manuscrito deve seguir as orientacdes previstas no escopo do periddico

escolhido.

c) O periédico deve possuir Qualis CAPES em estrato minimo de avaliacao
B4.

d) Os artigos poderdo ser submetidos em periédicos de qualquer area de
conhecimento, com preferéncia para Revistas com avaliacdo qualis na area
21 da CAPES.

e) A autoria do artigo deve ser individual ou limitada a 2 alunos. Em ambos
0s casos o(a) orientador(a) deve constar como co-autor obrigatério,
considerando-se a natureza da producédo académica de iniciacdo cientifica.
Assistentes de pesquisa e membros da banca examinadora poderédo também

ser co-autores do artigo cientifico do TCCTO, atendendo as normas do



periodico escolhido.

f) SO serdo aceitos TCCTO submetidos em periédicos nas modalidades

Artigo Original e Artigo de Revisao, e seus correlatos.

Paragrafo Unico: Os artigos submetidos como TCCTO devem obrigatoriamente
cumprir todas as etapas pedagodgicas previstas no PPPTO da UEPA. Devem
ser resultado de projeto de pesquisa orientado, conforme as diretrizes deste
regimento e submetido a qualificacdo na 42 série do curso para posterior
submissédo ao periodico e defesa publica do TCCTO na 52 série.

CAPITULO Il

DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO

Secéo |
DOS DEVERES DO NUPETO

Art.8° — O NUPETO acompanhara o processo de desenvolvimento dos TCCTO,
devendo:

81° — Elaborar e apresentar aos alunos ingressantes na 42 série do curso,
guadro geral contendo a disponibilidade e areas teméticas de interesse dos
docentes do DETO e técnicos da UEPA, com a finalidade de intermediar a

escolha do(a) orientador(a).

82° — Acompanhar a frequéncia da participacdo dos(as) discentes nos
encontros de orientacdo por meio da Ficha de Frequéncia de Orientacdo de
TCCTO (Apéndice IlI).

§3° — Manter atualizada lista com os titulos dos TCCTO em andamento, assim
como o0 nome de seus autores e respectivos orientadores(as), a partir das
informacgdes declaradas pelos(as) discentes no Termo de Compromisso de
Orientacédo de TCCTO (Apéndice IV).



84° — Orientar os(as) alunos(as) quanto as regras gerais sobre a elaboracao,

depdsito e apresentacédo do TCCTO.

85° — Intermediar, quando solicitado, possiveis mudancas de orientacdo e na

composicdo das duplas de pesquisa, se for o caso.

86° — Elaborar o Calendario Anual das Jornadas de Qualificacdo e Defesa dos
TCCTO, de modo que componha o calendario académico do Estagio

Obrigatério da 42 e 52 séries.

§7° — Organizar, apoiar e operacionalizar as Jornadas de Qualificacdo dos

projetos de pesquisa (42 série) e de Defesa dos TCCTO (52 série).

88° — Encaminhar copia dos artigos aos membros da banca examinadora para
avaliacdo preliminar, juntamente com a Ficha de Avaliacdo Preliminar

(Apéndice V), para preenchimento e assinatura.

89° — Organizar e manter atualizado banco de dados com copia digital dos
TCCTO.

810° — Organizar e divulgar os Anais das Jornadas de defesa dos TCCTO.

Secéo ll
DOS DEVERES DO(A) ORIENTADOR(A)
Art.9° — Ao(a) orientador(a) cabera:

81° — Formalizar ciéncia do compromisso de orientagcéo e desenvolvimento da
pesquisa por meio da assinatura, juntamente com os(as) respectivos(as)
orientandos(as), do Termo de Compromisso de Orientacdo de TCCTO
(Apéndice IV) a ser entregue ao NUPETO,3 conforme o Calendario Anual das

Jornadas de Qualificacdo e defesa dos TCCTO.

§2° — Assinar e entregar bimestralmente ao NUPETO a Ficha de Frequéncia
de Orientacdo do TCCTO (Apéndice IIl), com a descricdo sumaria das

atividades desenvolvidas.



83° — Notificar o NUPETO nos casos de ndo cumprimento das
responsabilidades por parte do(a) orientando(a), assim como, da desisténcia
de uma das partes previamente acordadas no Termo de Compromisso de
Orientacéo de TCCTO (Apéndice IV).

84° — Dedicar 2H de sua carga horaria semanal para
acompanhamento/orientacdo dos discentes envolvidos na elaboracdo do
TCCTO, limitando-se a 3 (trés) trabalhos/ano, consideradas como aula
efetiva, conforme a Resolucdo n. 3365/2018 — CONSUN, de 19 de setembro
de 2018, no seu Art.5°, II, §2°.

85° - Orientar a elaboragdo do projeto de pesquisa e acompanhar o seu
desenvolvimento, assim como a submissdo dos resultados na modalidade de
artigo cientifico, conforme Art.7 deste regimento, co-responsabilizando-se

pela pesquisa e seu conteudo publicizado.

86° — Garantir que os encontros de orientagdo ocorram em horario diferente

das atividades do estagio obrigatorio.

87° — Submeter o projeto de TCCTO, caso envolva seres humanos ou
animais, ao respectivo Comité de Etica em Pesquisa — CEP, antes de sua

execucao.

88° — Presidir a banca examinadora por ocasido da qualificacdo e defesa
publica do TCCTO.

Secao Il
DOS DEVERES DO(A) ALUNO(A)
Art.10° — Ao (a) discente cabera:

81° — Escolher um Terapeuta Ocupacional, docente vinculado ao DETO, que
aceite orienta-lo na elaboracéo do TCCTO.

82° - Formalizar juntamente com o(a) orientador(a), ao NUPETO, o
compromisso assumido entre as partes para o desenvolvimento do TCCTO,

por meio do Termo de Compromisso de Orientacdo de TCCTO (Apéndice



V).

83° — Manter atualizadas, junto ao NUPETO, as informacdes gerais referentes

a pesquisa como titulo, autor(es) e orientador(a).

84° — Participar dos encontros de orientacdo em horéario diferente das
atividades do estagio obrigatério, cumprindo as responsabilidades assumidas

com o(a) orientador(a), o NUPETO e os sujeitos de pesquisa, se for o caso.

85° — Notificar o NUPETO nos casos de ndo cumprimento das
responsabilidades por parte do(a) orientador(a), assim como, da desisténcia
de uma das partes previamente acordadas no Termo de Compromisso de
Orientacédo de TCCTO (Apéndice IV).

86° — Submeter artigo cientifico a periédico qualificado, conforme o que
determina o Art.7 deste regimento, sob anuéncia do(a) orientador(a).

§7° — Co-responsabilizar-se pela pesquisa e seu conteudo publicizado.

88° — Enviar o projeto de pesquisa (42 série) e 0o TCCTO (52 série), via PAE,
para o NUPETO encaminhar aos membros da banca examinadora, de acordo
com o Calendario Anual.

§9° — E facultada a submissdo do projeto de TCCTO a CEP antes de sua

gualificacao.

Paragrafo Unico: Para acesso e submissdo via PAE (Processo Administrativo
Eletronico), os discentes devem proceder encaminhamento do material via
Protocolo Central do Centro de Ciéncia Biologicas e da Saude (CCBS —
Campus Il), entregando via digital do arquivo, para que este setor realize a

insercao do documento no sistema PAE.



CAPITULO Il
DA JORNADA DE QUALIFICACAO E DEFESA
Secao |
DO DEPOSITO

Art.11° — O depdsito do projeto de pesquisa e do artigo vinculado ao TCCTO devera
ocorrer de acordo com o Calendario Anual das Jornadas de Qualificacdo e
defesa dos TCCTO, divulgado pela Coordenacédo de Estagio e Coordenacao
de TCC do NUPETO.

Art.12° — O projeto de pesquisa de TCCTO deve ser enviado, via PAE, ao NUPETO,
conforme a Estrutura Modelo de Projeto de TCCTO (Apéndice VI).

Paragrafo Unico: A estrutura sugerida para o projeto podera ser modificada a critério
do orientador, respeitando as especificidades metodolégicas e

epistemologicas de cada pesquisa.

Art.13° — Por ocasido do envio do Projeto de TCCTO, anexar Parecer de
concordancia do orientador (Apéndice VII), assinado com sua anuéncia
para apresentacao do projeto na Jornada de qualificacédo de TCCTO.

Paragrafo unico: Nao serdo aceitos os envios de Projeto de TCCTO efetuados apo6s
0 prazo estipulado no Calendario Anual das Jornadas de Qualificacdo e
Defesa dos TCCTO.

Art.14° — Os TCCTO devem ser enviados, via PAE, ao NUPETO, na forma de artigo

cientifico, acompanhado dos seguintes documentos anexos:

81° - Comprovante de submissdo ou aprovacéo ou publicacdo do artigo em
periodico cientifico, juntamente com as normas para submisséo do periédico

escolhido. Nesse ultimo caso, substituir o comprovante pelo artigo publicado.

82° - Parecer de concordéancia do orientador (Apéndice VII), assinado com

sua anuéncia para apresentacdo do artigo na Jornada de defesa de TCCTO.

Paragrafo Unico: Ndo serdo aceitos envios de TCCTO efetuados ap6s o prazo
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estipulado no Calendario Anual das Jornadas de Qualificacdo e Defesa dos
TCCTO.

Secao Il
DA BANCA EXAMINADORA

Art.15° - O projeto de TCCTO e o Artigo serdo avaliados por uma banca examinadora,
composta pelo orientador do trabalho (presidente da banca), juntamente com
outros 02 (dois) membros, dos quais pelo menos 01 (um) deles deve,
obrigatoriamente, ser terapeuta ocupacional.

Art.16° — Os membros da banca devem possuir titulacdo minima de especialista e

experiéncia profissional comprovada de pelo menos 2 anos.

Art.17° — A indicagdo da banca examinadora seré feita ao NUPETO pelo discente em
comum acordo com o orientador, em prazo estipulado no Calendario Anual
das Jornadas de Qualificacdo e defesa dos TCCTO, por meio da Ficha de

Indicacdo de Banca Examinadora (Apéndice VIII).

Art.18° — Os projetos de pesquisa e 0s artigos serdao enviados pelos discentes, via
PAE ao NUPETO, para que este encaminhe, via email, juntamente com a
Ficha de Avaliacdo Preliminar (Apéndice V), aos membros da banca

examinadora.

81° - A divulgacao da programacao final da Jornada Qualificacdo e defesa dos
TCCTO sera realizada pelo NUPETO, conforme Calendario Anual das

Jornadas de Qualificacdo e defesa dos TCCTO.

Art.19° — No caso dos TCCTO, os membros da banca examinadora terdo o prazo de
07 (sete) dias para emitir notificagcdo ao NUPETO, via email nupeto@uepa.br,
guando julgarem que a versao final do artigo ndo esteja apta a defesa publica,
segundo a avaliacao de pelo menos 01 (um) dos membros da banca.

81° - Quando as condicdes minimas para defesa do artigo ndo forem
atendidas, o examinador informara ao NUPETO, as razdes pelas quais o

trabalho devera ser reformulado e apontard sugestbes para os devidos



Art.20°
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ajustes.

§2° - O(s)(a/as) aluno(s)(a/as) e seu(sua) orientador(a) seréo informados pelo
NUPETO da notificacdo da banca examinadora e terdo o prazo de até 10 dias,
a partir do recebimento desta, para um novo depésito do TCCTO que sera
novamente avaliado pelos membros da banca e, se atendidas as

recomendacdes, tera sua defesa (re)agendada.

83° - O (re)agendamento da defesa publica podera implicar em apresentacao
do TCCTO em data diferente da Jornada de defesa dos demais TCCTO. Em
funcao disto, a garantia da colacdo de grau no mesmo ano da defesa estara
na dependéncia dos prazos estipulados pelo CRCA para o fechamento de
notas e da data de colacdo de grau prevista pela Diretoria de Eventos e
Cerimonial da UEPA.

84° - A ndo notificagdo ao NUPETO, pela banca examinadora, implica no
aceite do conteudo da verséo final e na concordancia formal de que a mesma

atende aos quesitos minimos de um artigo cientifico apto para defesa publica.

— Na impossibilidade de, no maximo, um membro da banca comparecer a
defesa publica do trabalho, este podera participar por teleconferéncia ou
enviar parecer por escrito, que deve ser lido publicamente pelo orientador do

trabalho, por ocasido da Jornada de TCCTO.

81° - A logistica necesséria para transmissdo de teleconferéncia durante a
Jornada de TCCTO é de inteira responsabilidade do(a) orientador(a) e

orientando(a)/(os/as).

§2° - Na impossibilidade do(a) orientador(a) participar da Jornada de TCCTO,
a defesa publica devera ser reagendada.

83° - O papel de Presidente da Banca exercido pelo(a) orientador(a) é

intransferivel.

Paragrafo unico: Nao havera composicao de banca examinadora e, portanto, defesa

publica, de trabalhos com dois ou mais membros ausentes.



Art.21°

Art.22°
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Secéo Il
DA AVALIACAO

— Todos os projetos de TCCTO deveréo ser apresentados na Jornada de
Qualificacdo dos TCCTO e avaliados de acordo com os critérios da Ficha de
Avaliacado da Qualificacdo do Projeto de TCCTO (Apéndice IX).

8 1° — A nota minima de aprovacédo do Projeto de TCCTO é 8,0 (oito) e
constara como um dos critérios de avaliagdo do componente curricular

Trabalho de Conclusédo de Curso |.

— Os artigos, decorrentes de projetos de pesquisa qualificados na 42 série,
deverdo ser apresentados na Jornada de Defesa dos TCCTO por todos os
alunos da 52 série, independente de terem sido publicados, e serdo avaliados
de acordo com os critérios da Ficha de Avaliacdo do TCCTO (Apéndice X).

Paragrafo Unico: Para os trabalhos publicados ou aprovados para publicacao
em revistas cientificas indexadas, o aluno recebera previamente a pontuacao
8,0 (oito) e devera ser julgado, por ocasido da participacdo na Jornada de
Defesa dos TCCTO, sobre a apresentacao oral do estudo, para possibilidade

de nota maxima.

§ 10 - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver o minimo de 8,0 (oito)

pontos na nota final atribuida ao TCCTO.

§ 20 - A nota de avaliacdo dos Projetos e dos TCCTO sera a média aritmética
das notas atribuidas pelos membros da banca examinadora, e sera informada
publicamente por meio de leitura da Ata de Qualificacdo (Apéndice Xl) e Ata
de Defesa (Apéndice Xll), ap6s a conclusdo dos trabalhos da banca

examinadora.
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Secéo IV
DA DEFESA PUBLICA

Art.23° — O orientador da pesquisa anunciara o trabalho a ser apresentado, seus
autores e 0s membros que compdem a banca examinadora. Além disso,
apresentara as orientacdes publicas sobre o ritual de defesa, incluindo o
tempo de apresentacao e argui¢cdo, assim como o impedimento da plateia de

manifestar-se durante o processo.

§ 1° — O presidente da banca examinadora far4 o controle do tempo de
apresentacao e arguicao, prezando pelo bom andamento dos trabalhos, de
modo a evitar atrasos que comprometam a sequéncia das apresentacdes das

pesquisas nas Jornadas de Qualificagéo e Defesa dos TCCTO.
Art.24° — Cada trabalho deveré ser apresentado em até 20 (vinte) minutos.

§ 1° — No caso de trabalhos elaborados por 02 (dois) alunos é obrigatéria a

presenca e a apresentacao oral de ambos.

Art.25° — Cada membro da Banca Examinadora terd 10 (dez) minutos para analise e
arguicao do trabalho.

§ 1° — A ordem de arguicdo serd determinada pelo presidente da banca
examinadora que, preferencialmente, deve iniciar com o membro externo, se

houver.

§ 2° — O presidente da banca, na condi¢do de orientador do trabalho, sera
sempre o Ultimo a se manifestar e deve evitar responder aos inquéritos
direcionados aos autores do trabalho, pelos demais membros da banca

examinadora.

Art.26° — Terminado o ritual de apresentacéo e arguicao do trabalho, o presidente da
banca examinadora deve solicitar que os autores e demais pessoas presentes
a defesa publica se retirem do espaco de defesa, para que a banca possa

realizar o julgamento e atribuicdo de nota aos discentes.

Art.27° — A banca examinadora, em reunido fechada, além do registro da avaliacéo



Art.28°

Art.29°

Art.30°
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em ficha propria devera preencher a Ata de Qualificacdo de Projeto de
TCCTO (Apéndice Xl) ou Ata de Defesa de TCCTO (Apéndice Xll), que sera
lida publicamente pelo presidente da banca, com andncio da nota final dos
discentes.

81° - A Ata deve ser emitida em duas ou trés vias (para os trabalhos de dupla
autoria) assinadas pelos membros da banca examinadora, devendo cada
aluno receber uma via da ata, logo ap0s a sua leitura publica. A outra via deve

ser arquivada pelo NUPETO para controle académico.

§2° - Concluido o processo de avaliagéo e leitura publica da ata, o presidente
da banca examinadora realizara a entrega dos certificados aos membros da

banca examinadora.
Secao V
DOS CASOS ESPECIAIS

— A defesa em sessao fechada € permitida para os casos que estejam de
acordo com o que prevé a Instrucdo Normativa n® 002/2017 - PROPESP, de
12 de dezembro de 2017 (Anexo 1), por solicitagdo ao NUPETO no ato do

envio, anexados os documentos exigidos pela normativa supracitada.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

— Poderao ser propostas alteracdes a este regimento pelo coordenador do
curso, coordenador do NUPETO ou por maioria dos membros do DETO, que
serdo encaminhadas para apreciacao pelo Colegiado do Curso de Terapia
Ocupacional e posterior aprovacéao pelo Conselho de Centro do Centro de
Ciéncias Biologicas e da Saude — CONCEN/CCBS.

— Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Terapia
Ocupacional e/ou pelas instancias administrativas hierarquicamente

superiores.
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Art.31° — Este regimento entra em vigor nesta data, a partir da aprovacdo do

Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional.

Belém, 20 de janeiro de 2021.



Anexo | - Instrucdo Normativa n°® 002/2017 - PROPESP, de 12 de dezembro de

2017

ANEXOS

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002/2017 - PROPESP, de 12 de dezembro de 2017.

Dispde sobre as diretrizes para realizacio de Defesa
em Sessio Fechada no dmbito da Universidade do
Estado do Para.

A Proé-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduaciio da Universidade do Estado do Par4, no uso de
suas atribui¢des legais, expressas no artigo 9°, inciso VII, do Regimento Geral da Institui¢éo, e
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e orientagdes sobre o processo de
realizagdo de Defesa em Sessdo Fechada, no ambito da Universidade do Estado do Para.

RESOLVE:

Art.1°. O Trabalho de Conclusio de Curso, Monografia, Disserta¢do ou Tese, cujo resultado da
pesquisa possua potencial para o pedido de patente de inven¢@o ou modelo de utilidade, registro
de desenho industrial, programa de computador, topografia de circuito integrado ou de
cultivares, podera ser defendido em sessdo fechada, resguardando assim, o resultado da
pesquisa.

Art.2°. A defesa em sessdo fechada é uma excepcionalidade académica, por isso faz-se
necessario que o inventor e o orientador submetam a tecnologia para a avaliagdo do Nucleo de
Inovagdo e Transferéncia de Tecnologia da UEPA — NITT.

Art.3° A antecedéncia minima para submiss@o ao NITT sera de 75 dias. Apods analise e atesto
de viabilidade da protecdo, o NITT emitira um documento solicitando & Coordenacio de Curso
ou Programa de P6s-Graduag@o a necessidade de defesa em sessdo fechada.

Art.4°. Se o inventor ja iniciou um pedido de patente ou registro no NITT, este so estara isento
de realizar defesa em sessdo fechada, caso o depoésito de pedido junto ao Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI) j& tenha sido efetuado.

Paragrafo inico. Nestes casos, o deposito do pedido anterior a defesa resguarda o requisito da
novidade.

Art.5°. O NITT instruird e fornecera o Termo de Sigilo e Confidencialidade de Defesa em
Sessdo Fechada para a Coordenagdo de Curso ou Programa de Pos-Graduagio.

Art.6°. A defesa em sessdo fechada serd realizada em data, hora e local a ser definido pela
Coordenagdo de Curso ou Programa de Pos-Graduagao.
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Art.7°. Todos os presentes que assistirem a defesa em sessdo fechada, incluindo a banca
examinadora, deverdo assinar o Termo de Sigilo e Confidencialidade, em duas vias, sendo uma
obrigatoriamente enviada ao NITT.

Art.8°. Ao término da argui¢do do Trabalho de Conclusio de Curso, Monografia, Dissertagio
ou Tese, cada membro da banca fara o seu julgamento, em sessao secreta, atribuindo ao aluno o
conceito APROVADO ou NAO APROVADO.

Art.9°, Apods a defesa em sessdo fechada, o inventor terd o prazo de 90 dias para providenciar
todos os documentos necessarios para o depésito junto ao INPI.

Paragrafo tdnico. Ao fim do prazo, caso ndo tenha sido entregue todos os documentos
necessarios ou ndo estejam regulares, o NITT notificard a Coordenagio de Curso ou Programa
de Pos-Graduagdo ¢ arquivard o pedido de protegdo da tecnologia.

Art.10. O NITT néo recomendara defesa em sessdo fechada quando:

I — Tiver ocorrido qualquer espécie de divulgacao, pois descaracteriza o quesito da novidade.
Tornando a tecnologia “fragil” para o pedido de protegéo.

II — Nao for apresentado o Atestado de Regularidade de Acesso, o qual, deve preceder ao
requerimento de qualquer direito de propriedade intelectual, de acordo com a Lei da
Biodiversidade n°13.123/2015 e o Decreto n°8.772/2016.

Art.11. O Exame de Qualificagdao de mestrado e doutorado, também, obedecera a esta Instrucao
Normativa quando o resultado da pesquisa for passivel de proteg¢do por direito da propriedade
intelectual.

Art.12. A fim de gerir com responsabilidade as verbas destinadas pela UEPA para o pagamento
de taxas ao INPI, nfo serd recomendado a protegio de tecnologias oriundas de Trabalho de
Conclusdo de Curso, Monografia, Dissertagdo ou Tese, que ndo cumprirem o que determina esta
Instrugdo Normativa.

Art.13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao de Curso ou Programa de Pos-
Graduagdo, ouvido o Nicleo de Inovagédo e Transferéncia de Tecnologia da UEPA — NITT ¢ a

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo - PROPESP.

Art.14. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacio.

Universidade do Estado do Para, em 12 de dezembro de 2017.

e

Renato da Costa Teixeira
Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagio
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APENDICES

Apéndice | - Ficha de solicitacdo de orientador externo

vodey
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL
NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUACAOQ DE TERAPIA OCUPACIONAL

FICHA DE SOLICITAGCAO DE ORIENTADOR EXTERNO

Discente(s) solicitante(s):

Temal/Titulo do trabalho:

Terapeuta ocupacional sugerido(a) para orientagio:

Formacao/Titulagao/Experiéncia profissional do(a) orientador(a) externo(a)
sugerido(a):

Link para Curriculo Lattes do(a) orientador(a) externo(a) sugerido(a):

Justificativa da solicitagdo:
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Apéndice Il = Termo de concordancia de orientador voluntario

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA )
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL
NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUAGAO DE TERAPIA OCUPACIONAL

TERMO DE CONCORDANCIA DE ORIENTADOR VOLUNTARIO

TiTULO DO TRABALHO:

DISCENTE(S):

ORIENTADOR(A) EXTERNO(A) SUGERIDO(A):

Declaro aceite para orientagdo voluntaria do trabalho supracitado e me
comprometo a atender as normativas preconizadas no Regimento do TCCTO, bem

como as demais exigéncias do NUPETO.

Belém, de de

Assinatura do(a) Orientador(a) externo(a) sugerido(a)
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Apéndice lll - Ficha de Frequéncia de Orientacdo de TCCTO

ot

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUAGAO DE TERAPIA OCUPACIONAL
FICHA DE FREQUENCIA BIMESTRAL DE ORIENTAGAO DE TCCTO

1. Titulo do Trabalho:

2. Discente (s):

3. Orientador (a):

Més de referéncia:

DATA ATIVIDADE ASSINATURA DO
DESENVOLVIDA ORIENTADOR

Més de referéncia:

DATA ATIVIDADE ASSINATURA DO
DESENVOLVIDA ORIENTADOR

Obs.: Entregar bimensalmente ao NUPETO e assinar lista de protocolo de entrega.



Apéndice IV - Termo de Compromisso de Orientacdo de TCCTO

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUAGCAO DE TERAPIA
OCUPACIONAL - NUPETO

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO DE TCCTO

Orientador (a):

Discente(s):

TemalTitulo do Trabalho (provisério):

Declaramos de comum acordo ciéncia do compromisso de
orientagdo e desenvolvimento de pesquisa relacionada ao Trabalho de
Concluséo Final para a obtencédo do grau de Terapeuta Ocupacional durante o
biénio 20___ - 20__, com dedicagao de Carga Horaria minima semanal de 2H.

Comprometemo-nos a entregar a frequéncia de orientagédo
bimestralmente na secretaria do NUPETO, além de informar este Nucleo
acerca da desisténcia, mudanga de orientador ou quaisquer outros eventos que
possa interferir na continuidade do trabalho aqui declarado, estando ciente da
necessidade de minha participagdo na banca examinadora por ocasiao da

defesa do trabalho.

Belém, de de

Assinatura do Orientador(a) Assinatura do orientando(a)
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Apéndice V - Ficha de Avaliacdo Preliminar

GOVERNO DO ESTADO DO PARA

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA TSAUDE
COORDENAGAO DO CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUAGAO EM TERAPIA

OCUPACIONAL —

FICHA DE AVALIAGAO PRELIMINAR DO ARTIGO CIENTIFICO

Titulo do Trabalho:

Autoria:
Orientador(a):

Membro avaliador:

NUPETO

Indicadores

Atende
totalmente

Atende
parcialmente

Nao
atende

Clareza e coeréncia do texto

Introduz o tema e justifica sua relevancia

Consisténcia tedrica

Referencial Teorico pertinente ao tema e
atualizado

Clareza dos objetivos

Clareza e pertinéncia do método utilizado

Cumprimento dos critérios éticos, se for o caso.

Organizacdo e relevancia dos resultados e
discusséo

Pertinéncia e relevancia da Conclusao

Elo entre objetivo-metodologia-concluséo

Estrutura do manuscrito e cumpimento das
normas do periodico escolhido

22



Os comentarios a respeito dos ajustes podem ser feito no corpo do artigo enviado ou,
se preferir, no espaco abaixo.

Comentarios:

Assinatura do membro avaliador



Apéndice VI - Estrutura Modelo de Projeto de TCCTO

Universidade do Estado do Para
Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Salde

Curso de Graduagao em Terapia Ocupacional

Nome do aluno

Titulo do trabalho

Belém
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Nome do aluno

Titulo do trabalho

Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso,
apresentado como avaliagdo do 4° ano da
graduagdo  em Terapia  Ocupacional.
Universidade do Estado do Para.

Orientador (a): Prof. (a)

Belém

Ano
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Nome do aluno

TiTULO

Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso,
apresentado como quesito parcial de avaliagao
do 4° ano da graduagdo em Terapia
Ocupacional. Universidade do Estado do Para.

Orientador (a): Prof. (a) ;

Data de aprovagéo: / /20

Prof. (a) (Orientador (a)

Prof. (a) Banca Examinadora

Prof. (a) Banca Examinadora
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Palavras-chave:

RESUMO




SUMARIO

1 TiTULO
1.1 TITULO
1.1.1 Titulo
1.1.1.1 Titulo

00
00
00
00
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Nota: A estrutura sugerida podera ser modificada a critério do (a) origntador(a),

respeitando as especificidades metodolégicas e epistemolégicas de cada pesquisa.

1 INTRODUGAO

2 JUSTIFICATIVA

3 PROBLEMATICA

4 FUNDAMENTAGAO TEORICA

5 OBJETIVOS
5.1 OBJETIVO GERAL
5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

6 METODO

6.1 TIPO DE PESQUISA

6.2 PARTICIPANTES

6.3 LOCAL DA PESQUISA

6.4 CRITERIOS DE INCLUSAO

6.5 CRITERIOS DE EXCLUSAO

6.6 INSTRUMENTOS PARA OBTENGAO DE DADOS
6.7 ANALISE DOS DADOS

6.8 CUIDADOS ETICOS

7 RESULTADOS ESPERADOS
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8 CRONOGRAMA
ATIVIDADES Al
Jan | Fev | Mar | Abr | Ma: Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov Dez
Ano 2
ATIVIDADES Jan Fev | Mar| Abr | Mair | Jun | Jul [ Ago | Set | Out | Nov | Dez
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REFERENCIAS




APENDICE

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (se for o caso)
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Universidade do Estado do Para
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66087-480 Belém-PA
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Apéndice VIl - Parecer de concordancia do orientador

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUACAO DE TERAPIA
OCUPACIONAL - NUPETO

PARECER DE CONCORDANCIA DO ORIENTADOR

( ) Qualificagao ( ) Defesa

Orientador (a):

Discente(s):

Titulo do Trabalho:

Declaro que o trabalho supracitado, sob minha orientagao, esta apto
para apresentacdo publica, conforme os termos do Regimento dos Trabalhos
de Conclusao de Curso de Terapia Ocupacional e estou ciente da
obrigatoriedade de minha participagdo na banca examinadora, por ocasiao da

qualificagao e defesa do trabalho.

Belém, de de

Assinatura do(a) Orientador(a)
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Apéndice VIl - Ficha de Indicacdo de Banca Examinadora

ﬁ#ﬁ
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAQ E POS-GRADUAGCAO DE TERAPIA OCUPACIONAL -
NUPETO

FICHA DE INDICAGAO DE BANCA EXAMINADORA

TITULO DO TRABALHO:

DISCENTE(S):

ORIENTADOR (A):

MEMBRO 1:

NOME:

ANO DE FORMADO:
GRADUACAO:

MAIOR TITULACAO:

LINK PARA CURRICULO LATTES:
CONTATOS TELEFONICOS:

MEMBRO 2:

NOME:

ANO DE FORMADO:
GRADUACAO:

MAIOR TITULACAO:

LINK PARA CURRICULO LATTES:
CONTATOS TELEFONICOS:




Apéndice IX - Ficha de Avaliacdo da Qualificacdo do Projeto de TCCTO

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA

CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, ENSINO, EXTENSAO DE TERAPIA OCUPACIONAL -

NUPETO

FICHA DE AVALIAGAO DA QUALIFICAGAO DO PROJETO DE TCCTO

TITULO DO TRABALHO:

e Uso correto das normas ortograficas e gramaticais aplicadas a linguagem
académica da area de estudo (0-2).

ALUNO (A): MATRICULA:
MATRICULA:
lidicadotis Nota Peso | Subtotal
(0-10) | (x) (=)
1. CONTEUDO
e Clareza sobre o problema a ser investigado e sua pertinéncia em relagéo
a pesquisa (0-2).
* Sistematizacao das ideias (0-2).
+ Referencial Bibliografico (pertinente e atualizado) (0-2). 3
¢ Consisténcia dos argumentos (0-2).
e Apresentagdao da importdncia da pesquisa para o campo de
T | conhecimento onde se situa, para a os envolvidos na investigagao e para a
R | Terapia Ocupacional (0-2).
A 2. METODO
B
Al * Coeréncia entre os objetivos propostos e o delineamento metodolégico
L (0-2).
H | * Clareza na estruturagao do delineamento metodolégico e das etapas da
O | pesquisa (0-2).
* Pertinéncia das estratégias, recursos ou instrumentos que serédo
utilizados na obtencao dos dados (0-2).
E
s|* Qualidade da apresentacdo do modo como os dados serdo analisados 2
C (0-1).
R | » Exequibilidade da pesquisa considerando o cronograma proposto e os
I | recursos humanos e materiais previstos (0-1).
T | « Cumprimento dos critérios éticos exigidos pela resolugdo n.466/12 e/ou
O | s10/16 (CNS) para pesquisa com seres humanos (0-2)*.
* Caso ndo se aplique, atribuir a pontuagao de 0-2 em todos os itens
restantes.
3. ESCRITA E LINGUAGEM
* Qualidade do texto (fluéncia, clareza, compreenséo e sequéncia légica)
(0-2). 2
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« Estrutura adequada do texto com informagdes devidamente articuladas
(0-2).

+ Respeito expresso aos direitos autorais das fontes que utiliza (0-2).

* Normalizagao do projeto de acordo com a regras da ABNT (0-2).

r»a0

“zZmomao»

4. APRESENTAGAO ORAL
e Sistematizagado (qualidade dos slides e sequéncia dos topicos
abordados) e clareza na apresentagao do projeto (0-2).

e Apresentagdo dos itens minimos obrigatérios: problema, justificativa,
objetivo (s), método e cronograma (0-2). 3

e Linguagem, ritmo, postura e objetividade (0-2).
e Cumprimento do tempo determinado para a apresentagéo (0-2).

e Dominio do conteldo e clareza nas respostas as arguicdes (0-2).

TOTAL

NOTA FINAL (dividir o total por 10)

Atribuo a nota a (o) aluno (a) supra citado, considerando os critérios

avaliativos contidos neste instrumento de avaliagao.

Belém, de de 20 .

Professor (a) Examinador (a)
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Apéndice X - Ficha de Avaliacdo do TCCTO

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA

CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, ENSINO, EXTENSAO DE TERAPIA OCUPACIONAL -

NUPETO

FICHA DE AVALIAGAO DE TCCTO

TITULO DO TRABALHO:

ALUNO (A): MATRICULA:
MATRICULA:
Indicadores (::"1':) P(exs)o §u|(a:;>tal
1. CONTEUDO
» Sistematizagao das ideias (0-2).
« Referencial Bibliografico (pertinente e atualizado) (0-2).
* Consisténcia dos argumentos (0-2). 3
« Clareza na apresentagao e qualidade da analise dos dados (0-2).
 Organizacao e relevancia dos resultados/conclusées/consideragées
T finais (0-2).
R 2. METODO
IB\ « Coeréncia entre os objetivos da pesquisa e o método adotado (0-2).
A | * Clareza na exposigédo das etapas da pesquisa (0-2).
L [ « Pertinéncia das estratégias, recursos ou instrumentos utilizados na
H | obtengao dos dados (0-2). 2
e e Qualidade da apresentagao do modo como a andlise dos dados foi
realizada (0-2).
E | » Cumprimento dos critérios éticos exigidos para pesquisa com seres
s | humanos (0-2).
C | * Caso néao se aplique, aplicar a pontuagéo 0-2,5 para os outros itens.
T 3.ESCRITAE LINGUAGEM
T | » Qualidade do texto (fluéncia, clareza, compreenséao e sequéncia légica)
o | (0-2).
« Uso correto das normas ortogréficas e gramaticais aplicadas a linguagem
académica da area de estudo (0-2). 2
e Uso adequado das terminologias técnicas e conceitos importantes
relacionados ao objeto de pesquisa (0-2).
* Respeito expresso aos direitos autorais das fontes que utiliza (0-2).
« Normalizagao do trabalho de acordo com a regras do periédico escolhido
(0-2).
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4. APRESENTACAO ORAL
e Sistematizagdo (qualidade dos slides e sequéncia dos topicos
abordados) e clareza na apresentacgao da pesquisa (0-2).

e Apresentagdo dos itens minimos obrigatérios: problema, objetivo (s),
método e resultados (0-2). 3

* Linguagem, ritmo, postura e objetividade (0-2).
¢ Cumprimento do tempo determinado para a apresentacgao (0-2).

* Dominio do conteldo e clareza nas respostas as arguigdes (0-2).

TOTAL

NOTA FINAL (dividir o total por 10)

Atribuo a nota a (os) aluno(as) supra citado, considerando os critérios
avaliativos contidos neste instrumento de avaliagao.

Belém, de de 20

Professor (a).Examinader (a)




Apéndice Xl - Ata de Qualificacdo de Projeto de TCCTO

P

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUAGAO DE TERAPIA OCUPACIONAL
- NUPETO

ATA DE QUALIFICAGAO DE PROJETO DE TCCTO

Aos dias do més de de

, as horas, em sessao publica na sala
do Centro de Ciéncias Biologicas e da Saude — CCBS/UEPA, na presencga da Banca
Examinadora presidida pelo(a) Professor(a)
e composta pelos
examinadores, e
, Olos(a/as) aluno(a/as)
e

apresentou (ram) o
Projeto de Trabalho Conclusao de Curso intitulado

Apés apresentagdo publica Qs) (a/as) candidato(a) (a/as) foi (ram)
arguido(s) (a/as) pelos componentes da banca examinadora que ap6s reunidao em
sessao reservada, deliberou pela do referido trabalho, com nota

Q(s) (alas) aluno(s) (a/as) deve cumprir as seguintes exigéncias, quando
indicadas pela banca:

Para constar, redigi a presente Ata, que aprovada por todos os presentes,
vai assinada por mim, presidente da banca examinadora e pelos demais membros.

Orientador (a)

Avaliador 1 Avaliador 2
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Apéndice Xll - Ata de Defesa de TCCTO

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL

NUCLEO DE PESQUISA, EXTENSAO E POS-GRADUACAO DE TERAPIA OCUPACIONAL
- NUPETO

ATA DE DEFESA DE TCCTO

Aos dias do més de de

, as horas, em sessao publica na sala
do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude — CCBS/UEPA, na presenga da Banca
Examinadora presidida pelo(a) Professor(a)
e composta pelos
examinadores, e
, olos(a/as) aluno(al/as)
e
apresentou (ram) o
Trabalho Conclusao de Curso intitulado

Apbs apresentagao publica g(s) (a/as) candidato(a) (a/as) foi (ram)
arguido(s) (a/as) pelos componentes da banca examinadora que apds reunido em
sessao reservada, deliberou pela do referido trabalho, com nota

O(s) (a/as) aluno(s) (a/as) deve cumprir as seguintes exigéncias, quando
indicadas pela banca:

Para constar, redigi a presente Ata, que aprovada por todos os presentes,
vai assinada por mim, presidente da banca examinadora e pelos demais membros.

Orientador (a)

Avaliador 1 Avaliador 2
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